附件 2
[bookmark: _GoBack]西湖区校外培训机构复课（复训）自查核验表（面向中小学生类）

校外培训机构（场所） ：                                                                    检查时间： 2020 年 月 日
	核验项目
	核验内容
	核验要点
	核验方式
	自查情况
	核验结果
	备注

	体系建设
	1.成立疫情防控工作小组
	明确机构内部职责分工， 专人负责防控工作， 部署防控措施。 
	查阅资料 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	2.建立防控工作联系网络
	搭建学员家长、定点医疗机构或属地疾控机构、社区的三方联系网络， 建立联防联控机制。
	查阅资料、
现场连线
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	方案制定
	3.复课工作方案 
	制定复课工作方案，报审批（或登记） 部门备案。 
	查阅资料 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	4.日常防控方案
	制定包含消毒清洁、体温测量、进出亮码管理、人员摸排等内容的日常防控方案。
	查阅资料、
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	
	5.应急预案
	制定疫情防控应急预案， 教职员工熟悉应急处置流程。
	查阅资料、
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	制度建立
	6.疫情报告制度 
	专人专报机构教职员工及学员疫情突发情况。 
	查阅资料 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	7.应急处置制度 
	教职员工熟悉应急处置具体流程。
	查阅资料、
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	
	8.师生体温检测制
度 
	教职员工、学员在进入机构和教室前进行体温检测。
	查阅资料、 随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	
	9.环境卫生清洁消毒制度
	保持培训场所环境卫生整洁，定时通风。明确培训场所消毒频次、消毒剂使用。
	查阅资料、
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□
	



	核验项目
	核验内容
	核验要点
	核验方式
	自查情况
	核验结果
	备注

	
	10.缺勤登记追踪制度
	明确负责人员和登记追踪流程。
	查阅资料
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	宣教培训
	11.疫情防控相关知识宣教培训 
	组织教职员工、学员学习疫情防控相关知识。 
	查阅资料、 随机访谈 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	12.复课告知书 
	提前向学员、家长发放《复课告知书》，告知培训期间疫情防控有关要求。
	查阅资料、
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	应急处置
	13.应急演练 
	复课前组织教职员工进行应急演练， 发现问题进行整改。
	查阅资料、
随机访谈 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	14.模拟演练 
	复课前组织教职员工进行体温检测、 培训场所卫生管理、疑似患者报告、隔离等日常工作模拟演练。
	查阅资料、
现场演示
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	全面排查
	15.师生员工健康状况排摸要求其共同生活的监护人“健康码”
	专人负责对全体学员和教职员工复课前行程动向和身体状况进行全面排摸，做到底数清、 情况明，信息登记全覆盖。
	查阅资料、
随机访谈 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	16.关注重点人员
	湖北生源、近期到过（经过）湖北等疫情较重地区的人群、境外来浙人员需提供以下任一证明才可复工复课：到达目的地前 7 天内核酸检测阴性结果证明、既往血清特异性 IgG 抗体检测阳性证明、包含以上检测结果信息之一的健康通行码“绿码”，并对以上人员在学习期间进行重点关注， 一旦出现症状第一时间与所在地疾控机构联系。
	查阅资料、
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	
	17.师生健康申报
	全体教职员工和学员须取得“健康码”（对于无法领取“健康码”的学员，要求其共同生活的监护人“健康码”均为绿码） 或按属地要求进行健康申报才可复工复课。
	查阅资料、
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	核验项目
	核验内容
	核验要点
	核验方式
	自查情况
	核验结果
	备注

	物资保障
	18.设置洗手设施、洗手液和干手纸等
	合理布局洗手设施， 配备充足的洗手液和干手纸。 
	实地查看 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	19.物资储备落实情况
	按照当地复工复学要求建立应急处置物品需求清单（包括医用口罩、体温检测设备、各种消毒液（片）、75%酒精等），做好疫情防控日常物品储备情况及登记记录，有出入库及专人保管及相关安全规定。
	查阅资料、
实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	清洁消毒 
	20.消毒并记录
	做好培训场所重点区域与设施（包括教室、卫生间、电梯等）的消毒，记录消毒时间、方式、责任人等。消毒剂选用、作业时间、个人防护、消毒操作必须科学、规范。
	查阅资料、实地查看、现场抽查演示
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	临时隔离点
	21.临时隔离点设置
	设置临时隔离点，合理规划区域设定、卫生条件、设施配备，有明确负责人。
	查阅资料、
实地查看 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	餐饮管理
	22.食品经营许可 
	持有有效《食品经营许可证》，未超范围经营。 
	查阅资料、
实地查看 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	23.食品安全
	建立以法人为第一责任人的食品安全责任制，有健全的食品安全管理组织机构并运行良好，有专职食品安全管理人员并落实食品安全责任。
	查阅资料、
实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	
	24.餐饮从业人员
	开展岗前培训和食品安全知识培训，建立从业人员健康管理档案，从业人员持有有效健康证，每日晨检， 做好个人防护，佩戴口罩并保持手部清洁， 做好身份核验、体温检测等。
	查阅资料、实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□
	




	核验项目
	核验内容
	核验要点
	核验方式
	自查情况
	核验结果
	备注

	餐饮管理
	25.食堂进货渠道（含集体配餐）
	食品原材料采购渠道可追溯，索证索票规范、齐全。采购和配送车辆干净卫生、专车专用。
	查阅资料、
实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	26.原料贮存
	原料贮存温度、湿度符合安全要求，离墙离地存放，没有“三无”、过期、变质食品。
	实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	27.食堂环境卫生
	场所布局合理，保持食品加工区和就餐场所环境整洁卫生和空气流通，及时对地面、墙面、桌椅等进行消毒，有防鼠防蝇防虫防尘措施。
	实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	28.食堂餐具消毒和保管
	对餐饮具进行规范清洗、消毒、保洁，采用高温蒸煮方式进行充分消毒，并按要求进行保管，避免交叉污染。
	实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	29.生熟分开
	食品原料、成品、半成品及其加工、盛放器具、冷藏冷冻设施分开，且区分标志明显。禁止生冷、冷荤、凉菜等冷食制作和销售。
	实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	30.食品添加剂
	食品添加剂管理符合专店采购、专柜存放、专人负责、专用工具、专用台账要求。无非法添加非食用物质和滥用食品添加剂行为，不购买、储存、使用亚硝酸盐。
	查阅资料、
实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	31.就餐管理
	合理安排就餐人数、食堂分布、用餐规模等， 安排错时错峰、单人单桌或单桌同向等就餐管理。
	实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	32.食堂操作规程
	严格按照规范加工制作食品，做到烧熟煮透、生熟分开、荤素分开，确保熟制食品中心温度达到 70℃以上。物资储备、人员管理、食品安全管理、消毒保洁到位。
	查阅资料、
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	33.食品留样
	有专用留样设备并正常运转，有专人管理，按规定进行留样并做好记录。
	查阅资料、实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	



	核验项目
	核验内容
	核验要点
	核验方式
	自查情况
	核验结果
	备注

	饮用水卫生
	34.饮用水卫生管
理
	有饮用水卫生管理各项制度， 复课前一周内对饮用水设备及涉及的管路进行消毒、检查和维护并检测用水合格。
	查阅资料、
实地查看 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	培训场所出入管理
	35.设立体温检测点 
	进出口处有专门的体温检测点， 安排人员进行记录。 
	查阅资料、
实地查看 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	36.外来人员实名登记备案
	对外来人员实行亮码、测体温、实名登记制度。
	查阅资料
	是□ 否□
	是□ 否□
	

	集体活动
	37.课堂教学安排 
	严格控制同一班级上课学员人数。 
	查阅资料，
现场查看 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	38.培训课程安排
	尽量避免或减少不同培训班学员间的接触。 实行错时错峰上下课，避免人流拥堵。
	查阅资料，
现场查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	39.教职工活动
	停止不必要的教职工集体活动。
	查阅资料
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	消防安全
	40.开展消防自查 
	依法组织开展消防安全自查、巡查。 
	查阅资料，
随机访谈 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	41.保持疏散畅通
	确保疏散通道、安全出口畅通。 
	实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	42.设施器材完好
	确保设置的建筑消防设施正常运行、灭火器和消火栓配件齐全完好。
	实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	43.全员消防培训 
	组织教职员工进行全员消防安全培训。
	查阅资料，
随机访谈
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	44.灭火疏散演练 
	组织教职员工开展火灾扑救、组织学生疏散的应急演练。
	查阅资料，
现场演示
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	





	核验项目
	核验内容
	核验要点
	核验方式
	自查情况
	核验结果
	备注

	提供寄宿
的要求
	45.健全卫生机构及人员
	是否建成卫生室（或保健室），是否配备校医（未配备校医的，须有明确负责的校领导和专门的卫生保健人员） 。
	查阅资料、
现场查看 
	是□ 否□ 
	是□ 否□
	

	
	46.学生寝室卫生管理
	是否有学生寝室卫生管理制度，是否定期清洁卫生。
	查阅资料、 实地查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	
	47.心理健康干预
	是否制定心理健康干预方案，是否明确心理健康辅导场所和人员。
	查阅资料，
现场查看
	是□ 否□
	是□ 否□ 
	

	机构自查全部合格（机构主要负责人签字、 机构盖章）：

	核验小组意见：






2020 年 月 日
	核验小组人员签名：


注： 1.任意一项核验结果为“否”，即核验为不合格。
2.核验不合格的，须立即组织整改，整改不到位的，不得安排线下培训活动。
3.根据防控政策变化，上述清单项目，校外培训机构方面如有调整，须报当地审批或登记部门审核。第 22-33 项“餐饮管理”12 项内容仅针对有食堂的校外培训机构。
     4.专修学院、成人文化教育机构的督查核验可参照此标准。 凡提供寄宿管理的，须按照《浙江省 2020 年春季学期开学学校卫生防疫工作检查清单》（浙教防控办函〔 2020〕 31 号）增加第 45-47 项“健全卫生机构及人员”“学生寝室卫生管理”“心理健康干预”三项内容。
5.技能类培训机构、社区学院、乡镇成人文化技术学校、青少年活动中心、 残疾儿童定点康复机构的核验可参照此表，审批或登记部门另有要求的除外。
